
 

 

 

 

 

 

 

様式集 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（様式－１） 参加希望票 

（様式－２） 資格審査資料 

（様式－３） 業務実績資料 

（様式－４） 技術提案書 

（様式－５） 提案者の概要 

（様式－６） 事務所の業務実績 

（様式－７） 業務実施体制 

（様式－８） 配置予定技術者の実績 

（様式－９） 業務の実施方針及び手法等 

      〃 （様式－９の１）      

（様式－10） 設計方針提案書 

（様式－11） 課題に対する技術提案書 

（様式－12） 設計共同企業体入札参加資格審査申請書 

（別記様式－1） 質問書 

（別記様式－2） 業務委託料概算見積書 

（別記様式－3） 見学会参加申込書 

No．５  



 

（様式-1） 

 

 

参加希望票 

 

 

 

件名 ： 胎内市生涯学習施設整備事業 設計業務委託 

 

 

  上記業務委託に係るプロポーザルの参加希望票を提出します。 

  なお、提出する書類に記載した事項は、事実と相違ないこと、及び「募集要領」１.参加資格に記

載されている全ての要件を満たしていることを誓約します。 

 

 

令和   年  月   日 

 

 

（あて先） 

胎内市長   

 

 

 

 

 

提案者  住 所 

会社名 

代表者                          ㊞ 

  電話番号 

 

 

 

担当者 担当部署 

氏    名 

電話番号 

F A X 番 号 

メールアドレス 

 



 

（様式―２） 

■資格審査資料 
（１）企業概要 

 【代表企業】 

商号又は名称 一級建築士事務所登録番号 一級建築士の所属人数 

   

 【構成員】 

商号又は名称 一級建築士事務所登録番号 

  

（２）配置予定技術者の資格 

 【管理技術者】 

氏名 生年月日           （   歳） 

所属・役職 

保有資格：一級建築士 

  登録番号：            ・取得年月日：     

 【建築（総合）主任技術者】 

氏名 生年月日           （   歳） 

所属・役職 

保有資格：一級建築士 

  登録番号：            ・取得年月日：     

 【建築（構造）主任技術者】 

氏名 生年月日           （   歳） 

所属・役職 

保有資格：構造設計一級建築士 

  登録番号：            ・取得年月日：     

 【電気設備主任技術者】 

氏名 生年月日           （   歳） 

所属・役職 

保有資格：設備設計一級建築士又は建築設備士 

  登録番号：            ・取得年月日：     

 【機械設備主任技術者】 

氏名 生年月日           （   歳） 

所属・役職 

保有資格：設備設計一級建築士又は建築設備士 

  登録番号：            ・取得年月日： 

 【照査技術者】 

氏名 生年月日           （   歳） 

所属・役職 

保有資格：一級建築士 

  登録番号：            ・取得年月日：     



 

（様式―２）裏面 

 

注１：建築士事務所登録証等(建築士法第23条の 3第1項に基づく一級建築士事務所登録を証する書類)の写しを添

付すること。（共同企業体の場合は構成員すべて） 

注２：未納の税額がないことが記載された納税証明書の写し（発行年月日は公告日から３か月以内のものとする）を添

付すること。（共同企業体の場合は構成員すべて） 

注３：一級建築士の所属人数を確認できる資料の写しを添付すること。（共同企業体の場合は代表企業のみ） 

注４：ZEB プランナー登録が確認できる書類（ZEB プランニングを委託する場合は、それを証する書類の写し）を添付

すること。 

注５：配置予定技術者の資格を証明し得る資料を添付すること。 

注６：配置予定技術者の雇用関係が確認できるもの（被保険者資格情報、資格確認書、市区町村が作成する住民税特

別徴収税額通知書、健康保険・厚生年金被保険者標準報酬決定通知書、所属会社の雇用証明書又はこれらに準

ずる資料の写し等）の写しを添付すること。 

 

 

  



 

（様式－３） 

■業務実績資料 
（１）企業の実績 

同種又は類似業務の実績 

業務名  

発注者名  

履行期間  

施設所在地  

施設概要 構造  階数  
延べ

面積 
 用途 

同種・類似 

単体・複合 

 

（２）管理技術者の実績 

同種又は類似業務の実績 

業務名  

発注者名  

履行期間  

施設所在地  

施設概要 構造  階数  
延べ

面積 
 用途 

同種・類似 

単体・複合 

立場 管理技術者 ・ 建築（総合）主任技術者 

 
（３）建築（総合）主任技術者の実績 

同種又は類似業務の実績 

業務名  

発注者名  

履行期間  

施設所在地  

施設概要 構造  階数  
延べ

面積 
 用途 

同種・類似 

単体・複合 

立場 管理技術者 ・ 建築（総合）主任技術者 ・ 担当技術者 

  

注１ 用途欄には、№2 募集要領 1.(1) ⑬の同種業務と類似業務の別及び単体用途と複合用途の別を記載すること。 

注２ 受注実績を証するため、それぞれの記載の実績について、契約書の写し、業務の完了が確認できる書類の写し

（発注者が発行した検査結果通知書や確認済証の写しの他 PUBDIS の写し等）、当該施設の概要が分かる資料

の写し（用途・規模等が記載されたパンフレット、図面等の写し等）を添付すること。 

注３ 配置予定技術者の従事した役割が確認できる資料の写し（PUBDIS の登録内容の写し、発注者に提出した業務

計画書の写し等）を添付すること。 

 

 



 

（様式－４） 

 

令和   年  月  日 

 

 

（あて先） 

  胎内市長 

                                住      所 

                                会   社  名 

                                代 表 者 名                        ㊞ 

 

                                 

 

技 術 提 案 書 

 

 

 

 

下記業務について、技術提案書を提出します。 

 なお、提出する書類に記載した事項は、事実と相違ないことを誓約します。 

 

 

   業務名  胎内市生涯学習施設整備事業 設計業務委託 

 

 

 

（提案者） 

担 当 部 署 

氏       名 

電 話 番 号 

F A X 番 号 

メールアドレス 

 

 

 

 

 

 

 

正本 



 

（様式－４） 

 

令和   年  月  日 

 

 

（あて先） 

  胎内市長 

                                                

提 案 者 番 号 

 

                                 

 

 

技 術 提 案 書 

 

 

 

 

下記業務について、技術提案書を提出します。 

 なお、提出する書類に記載した事項は、事実と相違ないことを誓約します。 

 

 

   業務名  胎内市生涯学習施設整備事業 設計業務委託 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

副本 



 

（様式－５） 

■提案者の概要 

令和８年  月  日 現在 

提案者番号 （審査結果通知に記載された受付番号を記載） 

所在地 

本   社  

受託支店・所  

受託支店・所住所  

資 本 金  

建築士事務所登録番号  

従 業 員 数 
事務職 

技術職 技術職

合計 意匠 構造 電気 機械 コスト その他 

        

資格者数 
一級建築士  設備設計一級建築士  

構造設計一級建築士  コスト管理士  

業務内容 

 

組織図 

（本業務窓

口を明示） 

 

 



 

（様式－６） 

事務所の業務実績 

同種又は類似業務の実績  

業務名  

発注者名  

履行期間  

施設所在地  

施設概要 構造  階数  
延べ

面積 
 用途 

同種・類似 

単体・複合 

 

同種又は類似業務の実績  

業務名  

発注者名  

履行期間  

施設所在地  

施設概要 構造  階数  
延べ

面積 
 用途 

同種・類似 

単体・複合 

 

同種又は類似業務の実績  

業務名  

発注者名  

履行期間  

施設所在地  

施設概要 構造  階数  
延べ

面積 
 用途 

同種・類似 

単体・複合 

 

胎内市内・新潟県内の業務実績 

業務名  

発注者名  

履行期間  

施設所在地  

施設概要 構造  階数  
延べ

面積 
 用途 

同種・類似 

単体・複合 

 

 



 

（様式―６）裏面 

 

 

注１ 用途欄には、№2 募集要領 1.(1) ⑬の同種業務と類似業務の別及び単体用途と複合用途の別を記載すること。 

注２ 上記実績と同条件の「胎内市内・新潟県内の業務実績」１件について記載する。 

 ※実績として記載した３件のうち「胎内市内・新潟県内の業務実績」がある場合はその業務名を記載すること。そ

れ以外の場合は下記受注実績を証する書類を添付すること。 

注３ 受注実績を証するため、それぞれの記載の実績について、契約書の写し、業務の完了が確認できる書類の写し    

（発注者が発行した検査結果通知書や確認済証の写しの他 PUBDIS の写し等）、当該施設の概要が分かる資料

の写し（用途・規模等が記載されたパンフレット、図面等の写し等）を添付すること。 



 

（様式－７） 

業務実施体制 

配置予定技術者 

担   当 

氏   名 

生年月日 

（協力事務所名） 

資  格 その他の資格 実務経験年数 

管理技術者 

氏名 

 

生年月日 

     年    月    日（  才） 

一級建築士 

取得   年 月 日 

 

 

 

 

      年 

建築（総合） 

（主任技術

者） 

氏名 

 

生年月日 

     年    月    日（  才） 

一級建築士 

取得   年 月 日 

 

 

 

             

  年 

建築（構造） 

（主任技術

者） 

氏名 

 

生年月日 

     年    月    日（  才） 

（         ） 

構造設計一級建築士 

取得   年 月 日 

 

 

 

             

         年 

電気設備 

（主任技術

者） 

氏名 

 

生年月日 

     年    月    日（  才） 

（         ） 

設備設計一級建築士 

取得   年  月  日 

建築設備士 

取得   年  月  日 

 

 

 

             

            年 

機械設備 

（主任技術

者） 

氏名 

 

生年月日 

     年    月    日（  才） 

（         ） 

設備設計一級建築士 

取得   年  月  日 

建築設備士 

取得   年  月  日 

 

 

 

             

            年 

照査技術者 

氏名 

 

生年月日 

     年    月    日（  才） 

一級建築士 

取得   年 月 日 

 

 

 

             

            年 

注１：氏名にはふりがなをふること。 

注２：委託期間中、常に対応できる管理技術者、主任技術者、照査技術者を定めること。 

注３：建築（構造）、電気設備、機械設備が協力事務所の場合、協力事務所名を記載すること。 

注４：その他の資格がある場合は最大２つまで記載できる。※別表 技術評価基準 ①第一次審査２.担当チームの能

力 評価基準に記載のある資格については評価点数の加点対象とする。 

注５：経験年数については令和８年３月３１日までにおける一級建築士事務所での実務年数（端数切捨て）を評価する。  

注６：記載した資格の資格証等の写しを添付すること。 

注７：一級建築士事務所の所属歴が分かる履歴書を添付すること。 



 

（様式－８） 

配置予定技術者の実績 

 

配置予定技術者 〇〇技術者 

氏   名  

 

同種又は類似業務の実績 

業務名  

発注者名  

履行期間  

立場 □管理技術者   □主任技術者   □その他（           ） 

施設所在地  

施設概要 
構造  階数  

延べ

面積 
 用途 

同種・類似 

単体・複合 

省エネ ZEB Ready相当・その他 受賞実績  

 

同種又は類似業務の実績 

業務名  

発注者名  

履行期間  

立場 □管理技術者   □主任技術者   □その他（           ） 

施設所在地  

施設概要 

構造  階数  
延べ

面積 
 用途 

同種・類似 

単体・複合 

省エネ ZEB Ready相当・その他 受賞実績  

 

同種又は類似業務の実績 

業務名  

発注者名  

履行期間  

立場 □管理技術者   □主任技術者   □その他（           ） 

施設所在地  

施設概要 

構造  階数  
延べ

面積 
 用途 

同種・類似 

単体・複合 

省エネ ZEB Ready相当・その他 受賞実績  

 



 

（様式―8）裏面 

 

 

注１ 用途欄には、№2 募集要領 1.(1) ⑬の同種業務と類似業務の別及び単体用途と複合用途の別を記載すること。 

注２ 省エネ欄には、ZEB Ready相当（ZEB Ready認証を受けたもの又はBEI0.5以下を達成したもの）、その他の別を

記載すること。 

注３ 受賞実績欄には、公共団体、建築学会及び建築設計団体等の建築コンクール等（広く公募されたもの）における

受賞歴を記載する。 

注４ 受注実績を証するため、それぞれの記載の実績について、契約書の写し、業務の完了が確認できる書類の写し

（発注者が発行した検査結果通知書や確認済証の写しの他PUBDISの写し等）、当該施設の概要が分かる資料

の写し（用途・規模等が記載されたパンフレット、図面等の写し等）、省エネ性能等が分かる資料の写し（BELS

認証の写し、省エネ適合性判定通知書と BEI 値が記載されたものの写し等）及び受賞の事実が分かる資料の

写しを添付すること。 

注５  本様式は配置予定技術者ごとに作成すること。 

  



 

（様式－９） 

業務の実施方針及び手法等 

業務の実施方針 

業務への取組体制、設計チームの特徴、業務の手順等を簡潔に記述する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注１ 提出者を特定できる内容の記述（具体的な社名等）は記載しないこと。 

注２ 指定された枠内に模式図等及び説明文でまとめること。 



 

（様式－９の１） 

業務の実施方針及び手法等 

「同種又は類似業務」の実績について 

本業務の参考となる事項およびアピールしたい事項、実績を活かした設計中の協働手法を簡潔に記載する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注１ 提出者を特定できる内容の記述（具体的な社名等）は記載しないこと。 

注２ 外観および内観写真、平面図を添付すること。 



 

                                            （様式－10） 

設計方針提案書 

 

注１ 提出者を特定できる内容の記述（具体的な社名等）は記載しないこと。 

注２ 指定された枠内に模式図等及び説明文でまとめること。



 （様式－11） 

課題に対する技術提案書 

課題番号：(課題番号を記入) 

 

注１ 提出者を特定できる内容の記述（具体的な社名等）は記載しないこと。 

注２ 指定された枠内に、模式図及び説明文でまとめること。 

注３ 提案していただく内容は、実際の基本設計案を拘束するものではない。



（様式－12） 

 

設計共同企業体入札参加資格審査申請書 

 

令和 年  月  日  

 

胎内市長 様 

 

  
設 計 共 同
企業体の名称   

   

構成員の
代 表 者 

〒 

住 所 

商 号 又 は
名 称 

代表者の氏名 印  

構 成 員 住 所 

商 号 又 は
名 称 

代表者の氏名 印  

 

 

 

   

次の業務委託について、共同企業体を結成しプロポーザルに参加したいのでプロポーザル 

参加資格の審査を申請します。 

   なお、この設計企業体入札参加資格審査申請書及び添付書類の記載事項は、事実と相違ない 

  ことを誓約します。 

対 象 業 務 名 

        胎内市生涯学習施設整備事業 設計業務委託 

 記載要領 

   設計共同企業体の名称は、構成員の商号又は名称を必ず冠し、かつ、「設計共同企業体」の文字を用い

たものとすること。 



 

（別記様式－１） 

 

質 問 書 

 

令和   年   月   日 

 

件 名：                                   

 

参加者 会 社 名： 

      担当部署： 

      担当者名： 

    電話番号： 

      FAX 番号： 

      E - m a i l： 

 

№ 質問件名 質問内容 

１ 

  

２ 

  

３ 

  

※ 記載事項（行数）は、適宜、変更して作成すること。 



 

（別記様式－２） 
 

業務委託料概算見積書 

 

項   目 数量 単位 単 価 金 額 

     

      

1. 基本設計 １ 式   

      

2. 実施設計 １ 式   

     

     

     

      

     

     

     

業務委託料 計     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

住 所                       

商号又は名称                       

代表者氏名                     印 

 



 

（別記様式－３） 

 

 

 

 

 

令和  年  月  日 

 

見学会申込書 

 

胎内市生涯学習施設整備事業 計業務委託に係る公募型プロポーザルにおける建設地見学会への参加を以下

のとおり申込みます。 

 

企業名／ 

代表者氏名 

 

所在地 
 

担当部署／ 

担当者氏名 

 

電話番号／ 

FAX番号 

電 話 

ＦＡＸ 

メールアドレス 
 

参加者代表者 

氏名（連絡先） 

 

（                ） 

参加予定人数   人 

 

【見学会日時】 

詳細については、記載のメールアドレスに開催通知をお送りします。 

【注意事項】 

※１ 本申込書を電子メール・ＦＡＸで送信後，必ず着信の確認を行ってください。 

※２ 連絡先は見学会当日も連絡が取れる電話番号を明記ください。代表者の方のみで結構です。 

※３ 見学会の定員は５名までとし，本プロポーザルへの参加を予定する場合に限ります。 

※４ 建設地見学会での質疑応答は行いません。                    

ＦＡＸ送信（本票のみ）（宛先）胎内市教育委員会 生涯学習課 社会教育係 

               FAX ０２５４-４７-２１１７ 

               E‐mail community@city.tainai.lg.jp 

 【申込期限】令和８年５月７日（木）正午 

mailto:community@city.tainai.lg.jp

