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添付資料
· 様式１　参加希望票
· 様式２　辞退届
· 様式３　質問票
· 様式４　提案書
· 様式５　見積書



1. 目的
本要領は、胎内市広報紙「市報たいない」の質の向上を図るため、紙面構成やデザイン等について専門的な提案・助言を行う事業者を選定するにあたり、公募型プロポーザル方式により最適な事業者を選定するために必要な事項を定める。

2. 業務概要
（1） 件名
胎内市広報紙「市報たいない」印刷製本

（2） 業務内容
別紙「仕様書」のとおり

（3） 履行期間
令和８年４月１５日号分　から　令和９年４月１日号分まで

（4） 契約上限額
８，５１０千円（消費税及び地方消費税を含む）

3. 参加資格要件
（1） 参加者の資格
プロボーザルに参加できる者は、次に掲げる要件を全て満たすものとする。なお、参加申込書が受理された場合であっても、要件のいずれかを満たしていないことが判明した場合は要件を満たすまで有資格者としては扱わないこととする。また、提出された書類の記載事項が虚偽であることが判明した場合は、その時点で失格とする。

1 地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の4に規定しない者であること。
2 胎内市物品・役務等入札参加資格審査規程（平成20年告示第23号）第6条第1項の入札参加資格者名簿（令和7・8・9年度）の大分類「物品購入」の中分類「印刷」の小分類「広報誌」に登載されている者であること。
3 新潟県内に主たる営業所又は従たる営業所（主たる営業所から当市との契約について、一切の権限を委任されている営業所。）を有する者であること。
4 民事再生法（平成11年法律第225号）による再生手続開始の申し立て、会社更生法（平成14年法律第154号）の規定による更生手続開始の申し立て又は破産法の規定による破産手続開始の申し立てが行われていない者であること。
5 本プロポーザル手続き開始日から契約締結の日までの期間において、本市から指名停止等の処置を受けていない者であること。
6 胎内市暴力団廃止条例（平成23年胎内市条例第23号）第2条第1号から第3号の規定に該当しない者であること。

（2） 参加者からの除外
1 上記(1)のいずれかの要件を欠くようになったとき。
2 見積金額が契約上限額を超えるとき。

4. 実施スケジュール
	公表
	令和８年２月１３日(金)

	参加希望票提出期限
	令和８年２月１８日(水)

	質問書提出期限
	令和８年２月１８日(水)１７時まで

	質問回答
	令和８年２月２５日(水)１５時

	辞退届提出期限
	令和８年２月１８日(水)～２月２５日(水)

	提案書・見積書提出期限
	令和８年３月１０日(火)１５時まで

	審査
	令和８年３月１６日(月)

	選定結果通知
	令和８年３月１９日(木)

	契約締結
	令和８年３月下旬


上記日程は予定であり変更することがある。変更がある場合はホームページで公表する。また、届出をしているプロポーザル参加業者には、本市から直接連絡する。

5. 問い合わせ及び提案書等提出先
本提案依頼に関する書類の提出先は以下のとおり。

　〒959-2693　新潟県胎内市新和町２番１０号
	胎内市役所 総合政策課 広報情報推進係
	担当者 ： 河内、中村、山口
受付時間 ： 9：00　～　17：00
提出方法 ： 持参または郵送で提出すること。（郵送の場合、前述の期限必着）

【連絡先】
電子メールアドレス ： koho@city.tainai.lg.jp（代表アドレス）
	TEL ： ０２５４－４３－６１１１
	FAX ： ０２５４－４３－２８６８

6. 提出書類
参加を希望する者は、参加希望票（様式１）に別に定める書類を添えて提出すること。なお、期限までに参加希望票の提出がない者からの提案は受け付けない。
提出物は以下のとおり（各1部提出）
（1） 参加希望票（様式１）
（2） その他市長が必要とする書類

7. 質問書の提出、回答
仕様書について質問がある場合は質問書（様式３）にて提出すること。
（1） 提出場所及び提出方法
電子メールにて「５. 問い合わせ及び提案書等提出先」に示したメールアドレス宛に送信することとし、指定以外の方法で提出された質問は受け付けない。
なお、質問書送信の際の件名は「市報たいない印刷製本業務の質問」とすること。
（2） 質問回答
質問事項への回答は回答期日までに市ホームページに掲載する。

8. 辞退届の提出
参加希望票提出後に参加を辞退する者は、辞退届（様式２）を提出すること。
（1） 提出先及び提出方法：「5. 問い合わせ及び提案書等提出先」のとおり
（2） 提出期限：「4.実施スケジュール」のとおり

9. 提案書類の提出
（1） 提出先及び提出方法：「5. 問い合わせ及び提案書等提出先」のとおり
（2） 提出期限：「4.実施スケジュール」のとおり
（3） 提案書類
以下の書類について、印刷物（正本１部、副本８部）を提出すること。
	№
	提出書類
	備考

	①
	提案書　正本表紙
	様式４　※正本のみ

	②
	提案書
	任意様式

	③
	見積書
	様式５


	提案書の内容
(1) 「市報たいない」の改善に関する具体的提案
(2) サンプル紙面
既に発行済みの「市報たいない」を基に、デザインやレイアウト等に手を加えた紙面（紙面作成に使用する元データは、本市が指定する形式とし、オンラインストレージにより提供する。提出されたサンプル紙面は審査目的のみに使用し、実際の市報には使用しない。）
(3) 業務実施体制及び担当者の役割
(4) 業務スケジュール提案
本業務の現行スケジュールは概ね以下のとおり。
· 原稿締切り　：　発行日の15日前
· 編集・校正期間　：　原稿締切り後から入稿まで
· 入稿日　：　発行日の3日前
提案は、上記を基本としつつ、工程の一部を前倒しする提案を妨げない。ただし、発行日に影響を及ぼす提案は認めない。

10. 審査及び選定について
[bookmark: _Hlk220076595]胎内市広報紙「市報たいない」印刷製本プロポーザル審査委員会（以下、「審査委員会」という。）において、提案内容の審査を行う。
審査は、提出された提案書等による書類審査を基本とし、原則としてプレゼンテーション及びヒアリングは実施しない。ただし、必要に応じて書面による確認を行う場合がある。
総合評価による最高得点者を本印刷製本業務候補者に決定する。

下記の内容に該当する場合は、失格となることがあるので留意すること。
· 仕様書の要件を満たさないもの
· 提案書の内容について、実現性の低い提案と判断されたもの
以下に該当があった場合は、失格とする。
· 提出期限を過ぎて提案書類等が提出された場合
· 提出書類に不備があった場合
· 提出書類に虚偽の記載があった場合
· 見積総額が契約上限額を超えた場合
· 審査の公正性を害する行為があった場合

11. 評価項目及び配点
評価基準
	№
	項目
	評価ポイント
	配点

	1
	実施体制
	紙面印刷から納品まで安定的に遂行できる体制が整っているか
	10

	2
	実績
	広報紙や情報紙を発行した実績はあるか
	4

	3
	遂行能力
	本市との打合せ等に円滑に対応できる体制が整っているか
	5

	4
	緊急時の対応
	緊急時に市の要請に応じ即時対応とれる体制となっているか
	6

	5
	理解度
	本市の意図を理解した提案書になっているか
	5

	6
	デザイン・レイアウト力
	サンプル紙面は市民に分かりやすく見やすいデザイン・レイアウトになっているか
	10

	7
	作成支援
	本市職員による編集作業を支援する独自の提案があるか
	10

	8
	スケジュール
	実現性・具体性があるか
	5

	9
	見積額
	見積金額が適正であるか
	2



12. 契約に関する事項
契約方法は随意契約とする。

13. その他
· 提出された提案書等は返却しない。また、提出された提案書等は非公開とする。
· 提案に要する費用は提案者の負担とする。
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【様式１】

参加希望票

年　　月　　日
胎内市長　井畑　明彦　様

件名　：　胎内市広報紙「市報たいない」印刷製本　

上記業務に係るプロポーザルの参加希望票を提出します。

提案者　住所
	　会社名
	　代表者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
	　電話番号

担当者　担当部署
	　氏名
	　電話番号
	　FAX番号
	　E-mail

※実施要領に基づく添付資料があるときは、それらを併せて提出すること。
【様式２】

辞退届

年　　月　　日
胎内市長　井畑　明彦　様

件名　：　胎内市広報紙「市報たいない」印刷製本　

上記業務に係るプロポーザルの参加を辞退します。



商号又は名称
代表者 役職 氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　印



【様式３】
質問書

年　　月　　日
件名　：　胎内市広報紙「市報たいない」印刷製本　

提案者　会社名　
	　担当部署　
	　担当者名　
	　電話番号　
	　FAX番号　
	　E-mail　
	№
	質問件名
	質問内容

	１
	
	

	２
	
	

	３
	
	


※記載事項（行数）は適宜変更して作成してください。
※電子メールにて提出してください。指定以外の方法で提出された場合、回答できません。

【様式４】

提案書

年　　月　　日
胎内市長　井畑　明彦　様

住所
商号又は名称
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　印

件名　：　胎内市広報紙「市報たいない」印刷製本　

上記業務について、貴市が開示した参加資格要件を満たしていること、また、業務関係図書（実施要領、仕様書等）の内容を全て確認し、承諾した上で、提案書を提出します。


（担当者）　担当部署名
役職名
電話番号
FAX番号
E-mail


【様式５】

見積書

年　　月　　日
胎内市長　井畑　明彦　様

住所
商号又は名称
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　印

件名　：　胎内市広報紙「市報たいない」印刷製本　


総額　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　円
（消費税抜き）


